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FICHE DE POSTE : Concepteur-rédacteur en publicité
Date d'établissement de la fiche : ___/___/____    Renseigné par : __________________ 
Nom : _________________________                   Prénom : _______________________ 
Employeur : ____________________                   Date d'embauche : ___/___/______ 
Contrat : _________________________               Temps de travail : ___________________ 


	Niveau
	0=néant
	1=potentiel
	2=faible
	3=moyen
	4=intense



[image: image2]
	 
	Niveau
	 
	Niveau

	bureau collectif
	 
	salle de réunion
	 

	bureau individuel
	 
	 
	 



[image: image3]
	 
	Niveau
	 
	Niveau

	travail en binôme
	 
	multiplicité des tâches
	 

	travail en coordination
	 
	délais à respecter
	 

	travail en équipe
	 
	fluctuation hebdomadaire de la charge de travail
	 

	dépassement horaire fréquent
	 
	disponibilité opérationnelle
	 

	horaire variable
	 
	travaux urgents impromptus
	 

	travail le week-end
	 
	rythme dicté par la clientèle
	 

	très tard le soir
	 
	 
	 



[image: image4]
	 
	Niveau
	 
	Niveau

	échanger sur le projet
	 
	participer à l'harmonisation du projet
	 

	procéder à des recherches documentaires en publicité
	 
	présenter le projet en interne pour validation
	 

	créer un concept en publicité
	 
	soumettre le projet
	 

	mettre en mots
	 
	participer à toutes les activités du département création
	 



[image: image5]
	 
	Niveau
	 
	Niveau

	poste informatique fixe ou portable
	 
	dictionnaires
	 

	téléphone mobile
	 
	documentation papier
	 

	téléphone multi-touches
	 
	 
	 



[image: image6]
	 
	Niveau
	 
	Niveau

	PUBLICS
	 
	
	 

	clients
	 
	 équipe de travail
	 



[image: image7]
	 
	Niveau
	 
	Niveau

	tenue civile
	 
	
	 


Fiche de poste du 20/01/2012 issue de la FMP Concepteur-rédacteur en publicité, consultable sur le site :

http://www.fmpcisme.org 

